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İşten ayrılma İşe başlama 

Talep İK Müdürü 
onayı ile EBYS 
üzerinden gelir. 

Yarı zamanlı personel ise hesap 
bilgileri ve kullanım kılavuzu kapalı 
zarf halinde ilgiliye teslim edilmek 

üzere yardım masasına teslim edilir. 

EBYS Formu arşivlenir 

Personel için kullanıcı hesabı ve e-
posta oluşturulur ve temel 

tanımlamalar yapılır 

Talep 
değerlendirilir 

BİM tarafından açılan hesap bilgisi EBYS üzerinden 
kapatılmasıyla ilgili birimlere bilgi verilir.  

(EBYS Sistem Yöneticileri, Muhasebe Müdürlüğü, 
Bilgi İşlem Sistem Destek Birimi, Öğrenci İşleri 
Müdürlüğü, İş Güvenliği Uzmanı, Destek Hizmetleri 
Müdürlüğü, Satın Alma Müdürlüğü, İnsan Kaynakları 
Müdürlüğü, İşyeri Hekimi/Hemşire, Kalite 
Koordinatörlüğü) 

Tam zamanlı çalışanın amirine 
kuruma ait tüm bilgi ve belgeleri 

aktardıktan sonra iade ettiği 
bilgisayarı geri dönüşümsüz 

formatlanır. 

Geri dönüşümsüz formatlanan kurum 
bilgisayarından alınmış yedekler 

silinir. 

Kullanıcı hesabı ve e-posta hesabı 
silinir. 


